
คู่มือส ำหรับประชำชน กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

1. ชื่อกระบวนกำรงำน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสลุย อ าเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 

3. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ 

 3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดชุมพร 

3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ   5 วัน 
5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 
 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสลุย ต าบลสลุย อ าเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 
6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสลุย 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต
จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 
8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
 8.1 หมายเลขโทรศัพท์ 077-611114 ตอ่ 15 
 8.2 e-mail chumphonsaluy@gmail.com  
 8.3 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลสลุย www.saluy.go.th  
 8.4 Facebook องค์การบริหารส่วนต าบลสลุย  
9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนกระบวนการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง 
 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
2 วัน 

กองช่าง  

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

 

 

 

mailto:chumphonsaluy@gmail.com
http://www.saluy.go.th/


10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 10.2 เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอด
รถที่กลับรถและเข้า
ออกของรถเพ่ือการ
ยื่น (แบบ ข.5) 

กองช่าง 
อบต.สลุย 

1 0 ชุด - 

2 ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี 

กองช่าง 
อบต.สลุย 

0 1 ชุด  

3 หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด  

4 หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม 

- 1 0 ชุด  



11. ค่ำธรรมเนียม 

 11.1 อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150   
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง 
หรือ ประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 

 11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 

  11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 

  11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 

  11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50   บาท 

  11.2.4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50   บาท 

12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลสลุย อ าเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 

 444 หมู่ที่ 7 ต าบลสลุย อ าเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 86140 โทร. 077-611114 ต่อ 15 


