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คำนำ 

กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้าน 
ว ิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง 
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรม เครื่องจักรกล 
การ รวบรวมประว ั ต ิ ต ิ ดต ามควบค ุ มการปฏ ิ บ ั ต ิ ง าน เคร ื ่ อ ง จ ั ก รกล  การควบค ุ ม  กา รบำร ุ ง ร ั กษ า 
เครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อะไหล่ น้ำมันเชื่อ เพลิง 
และงานอื ่นๆท ี ่ เก ี ่ยวข ้องและท ี ่ ได ้ร ับมอบหมาย ได ้จ ัดทำค ู ่ม ือปฏ ิบ ัต ิงานด ้านต ่างๆภายในกองช ่างขึ้น 
เพื่อให้บุคลากรที ่ปฏิบัติงานและผู ้ที่ เกี ่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันให้เกิดความถูกต้องและ 
รวดเร็วในการทำงานโดยผู้ปฏิบัติหน้าที่หรือผู้ที ่ได้รับมอบหมายสามารถปฏิบัติแทนกันได้หากข้อความของคู่มือ 
มีความผิดพลาดประการใดหรือหากมีข้อเสนอแนะที ่จะเป็นประโยชน์ต ่อการปรับปรุงค ู ่ม ือการปฏิ บ ัต ิงาน 
ขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดีและพร้อมที่จะปรับปรุงแก้ไขเพ่ือความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 
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ส่วนที่ 1 บทนำ 

ข้อมูลทั่วไป 

กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย มีหน้าที่เกี ่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้าน วิศวกรรม 
การจ ั ด เก ็ บ  และการทดสอบค ุณภาพว ั สด ุ  ง านออกแบบและ เข ี ยนแบบ การตรวจสอบการก ่ อส ร ้ า ง 
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัต ิงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อ สร ้าง 
และการซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน เครื่องจักรกล 
การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงานควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อะไหล่ 
น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมายแบ่งส่วน ราชการภายในออกเป็น 2 ฝ่าย ประกอบด้วย 

1. ฝ่ายก่อสร้าง 
-   งานก่อสร้าง 
-   งานสาธารณูปโภค 

2. ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
-   งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-   งานผังเมือง 

1. ฝ่ายก่อสร้าง  
 มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานก่อสร้าง และงาน สาธารณูปโภคให้เป็นไปตามกฎหมาย 

1.1 งานก่อสร้าง มีหน้าที่ เกี่ยวกับ 
1.งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
2.งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงสร้าง 
3.งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
4.งานบำรุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 
5.งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์งานวิศวกรรม 
6.งานประมาณการค่าโครงสร้าง 
7.งานควบคุมก่อสร้างอาคาร 
8.งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ ์
9.งานสำรวจพื้นที ่
10.งานวางผังพัฒนาเมือง 
11.งานควบคุมทางผังเมือง 
12.งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
13.งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

1.2 งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เก่ียวกับ 
1. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
2. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
3. งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า 
4. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
5. งานให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 



6. งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 
7. งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุง 
8. งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

2. ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคาร  
     มีหน้าที ่ควบคุมด ูแลร ับผ ิดชอบการปฏิบ ัต ิงานในหน้าที ่ของงานการออกแบบ ควบคุมอาคาร เข ียนแบบ 
วางผังการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย 

2.1 งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  
1.งานประเมินราคา  
2.งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร  
3.งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์  
4.งานออกแบบ 5.งานปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

     2.2 งานผังเมือง
  
             

      1.สำรวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
      2.งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธ์ใน

ที่สาธารณะ การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสำนักท่ีดิน 
3.งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 

การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ 

4.การตรวจสอบการขอใช้ที ่สาธารณะการครองสิทธิ ์ในที ่สาธารณะ ขออนุญาตเชื ่อมทาง 
สาธารณะ การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน 
ท่อระบายน้ำ 

5.งานสำรวจ ออกแบบ เข ียนแบบต่างๆ งานก่อสร ้าง โดยได ้ร ับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 

6.งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา



วัตถุประสงค์ 
การจ ัดทำค ู ่ม ือการปฏ ิบ ัต ิงานของกองช ่าง เป ็นเคร ื ่องม ือท ี ่สำค ัญอย ่างย ิ ่ งในการทำงาน ท ั ้ งระดับ 

ห ัวหน ้างานและระด ับปฏิบ ัต ิงาน ซ ึ ่ งเป ็นการจ ัดทำรายละเอ ียดของการทำงานในหน่วยงานนั ้นๆอย่างเป็น 
ระบบและครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช ่น การสอนงาน การตรวจสอบ การ ทำงาน 
การควบคุมงาน การต ิดตามงาน และการประเม ินผลการปฏ ิบ ัต ิงาน ท ั ้ งน ี ้องค ์การบร ิหารส ่วน ตำบลสลุย 
มีวัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. เพื ่อให้ข ้าราชการและพนักงานจ้างตามภารกิจกองช่าง มีค ู ่ม ือการปฏิบัต ิงานที ่ช ัดเจน เป็น 
ลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง 

2. เพื ่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่าง ได้มาตรฐาน 
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงาน ปลอดภัย 
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

ขอบเขต 
การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ประกอบด้วยภารกิจที่ปฏิบัติและหน้าที่รับผิดชอบต่างๆภายใน กองช่าง 

เก ี ่ ย วก ับ งานควบค ุ มอาคาร  ขอบ เขตของค ู ่ ม ื อการปฏ ิบ ั ต ิ ง านของกองช ่ า งน ี ้  เพ ื ่ อ ให ้ ผ ู ้ ปฏ ิบ ั ต ิ ง าน 
สามารถใช้เป ็นคู ่ม ือการทำงานให้บรรลุเป ้าหมาย ปฏิบัต ิงานได้ ถูกต้อง รวด เร ็ว และมีประสิทธ ิภาพเป ็นไป 
ตามแนวทางเดียวกัน 

กรอบแนวคิด 
องค์การบริหารส่วนตำบลสลุย เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นขนาดใหญ่ มีประชากรอาศัยอยู่ หนาแน่น 

เป ็นศ ูนย ์กลางความเจร ิญ ท ั ้ งด ้านการเกษตร เศรษฐก ิจส ังคม กองช ่าง องค ์การบร ิการส ่วน ตำบลสลุย 
เป็นหน่วยงานที่ให้บริการทุกด้าน งานควบคุมอาคาร ผู้บริหารองค์การบริห ารส่วนตำบลสลุย มีนโยบายต้องการพัฒนาให้ 
ตำบลสลุยเป็นตำบลที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภาพแวดล้อม ที่สะอาด มีระเบียบเรียบร้อยสวยงาม 
ประชาชนได้รับความสะดวกมีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงการบริการ ที่ดี 

เป็นองค์กรที ่มีการบริการและการบริหารจัดการที ่ด ีที ่ส ุด การจัดทำคู ่มือการปฏิบัติงานกองช่างองค์การ 
บร ิหารส ่วนตำบลสล ุย เพ ื ่อเจ ้าหน ้าท ี ่จะได ้ใช ้เป ็นค ู ่ม ือการปฏิบ ัต ิงานได ้ ถ ูกต ้อง รวกเร ็ว ให ้ประชาชนมี 
ความพึงพอใจละมีประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 

 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพ้ืนที่ตำบลสลุย ได้รับความสะดวกรวดเร็วในการบริการ 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพ้ืนที่ตำบลสลุย ประชาชนและผู้ประกอบการ 

ได้รับความพึงพอใจในการรับบริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสลุย องค์การบริหารส่วนตำบลสลุย 

สามารถจ ัดเก ็บค ่าธรรมเน ียม สามารถควบคุม 
ตรวจสอบและทราบจำนวนสิ่งปลูกสร้าง 
 

 
 
 
 
 
 



คำจำกัดความ 
กองช่าง คือ ส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย 

คือเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย คือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้องกับงาน 

ควบคุมอาคาร 
ผู้อำนวยการกองช่าง คือ ผู้กำกับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้องกับงานควบคุมอาคาร          
นายช่างโยธา คือ ผู้ปฏิบัติงานควบคุมในฐานะ นายช่างและนายตรวจ 
 

โครงสร้างของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลสลุย 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง  
นักบริหารงานช่าง 8 

ฝ่ายกองช่าง 
-งานกองช่าง 

-งานสาธารณูปโภค 
 

นางสาวอุไรรัตน์ ทองคำ ผู้ช่วยช่างโยธา 

ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
-งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

-งานผังเมือง 
 
นายเสกสรร  ศรีสุวรรณ ผู้อำนวยการกองช่าง 

งานธุรการ 
 

นางสาววรารัตน์ วัฒนประสิทธิ์ 
ผู้ช่วยพนักงานธุรการ 



 
1. งานก่อสร้าง  ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 

1.ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
2.จัดทำงบประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม่เกิน 1 เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (htt://www.price.moc.g0.th) หรือราคาในพ้ืนที่จังหวัดชุมพร 
3.นายช่างโยธา ตรวจทานและเสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

   4.เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติโครงการ 

แผนผังขั้นตอนการดำเนินโครงการ 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

  
 

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธา ผู้ช ่วยช่างโยธา 
จัดทำประมาณราคาก่อสร้าง พร้อมแบบ 

แปลนการก่อสร้าง (1วัน) 
 

ผู้อำนวยการกองช่าง ตรวจทาน (ไม่เกิน 5 วัน) 

ผู้อำนวยการกองช่าง ตรวจสอบ (1 วัน) 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

แก้ไขและเสนอพิจารณา เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. 
พิจารณาและลงนาม อนุมัติดำเนการ (2 วัน) 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบ
แปลนก่อสร้าง ให้กองคลังดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

ตามระเบียบกระทรางมหาดไทยต่อไป 



แผนผังขั้นตอนการดำเนินโครงการ (ต่อ) 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพ้ืนที่ก่อสร้างเพ่ือควบคุมการ 
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนที่ 

กำหนดพร้อมทั้งตัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน  (2 วัน) 

รายงานปัญหา 
และอุปสรรคให้ 

ผู้บังคับบัญชาทราบ 
(1 วัน) 

รายงานผลการดำเนินโครงการให้ ปลัด อบต./ นายก 
อบต.ทราบ เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ (1 วัน) 

สรุปผลการดำเนินโครงการก่อสร้างราย ไตรมาส 
รายงานปลัด อบต./นายก อบต.ทราบ (1วัน) 



2. งานสาธารณูปโภค 
-งานประสานสาธารณูปโภค 
-งานไฟฟ้าสาธารณะ 
-งานระบายน้ำ 
-งานการบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ 
-งานสำรวจพื้นที่เพ่ือจัดทำแผนที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง แผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแก้ไข 

เรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ 
-งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
-กรอกแบบคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย หรือที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน/สมาชิก อบต. 
-ส่งคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย 
-เจ้าพนักงานธุรการ ลงรับเรื่องและเสนอต่อปลัด อบต. , นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
-ดำเนินการตามคำร้องขอที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

3. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-งานประเมินราครา 
-งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
-งานออกแบบและบริการข้อมูล 
-งานออกแบบงานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้า พนักงาน 

ท้องถิ่นให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบแผนที่รับอนุญาตการประเมินราคา ร่วมพิจารณากำหนด วางแผน งานงบประมาณ 
-งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย 

 
ผู้บริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย ความถูกต้อง รวดเร็ว 



 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543 

ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสลุย 
2. ผู ้ย ื ่นคำร้องนำแบบคำร้องพร้อมหลักฐานยื ่นต่อเจ ้าพนักงานธุรการ กองช่าง อบต.สลุย เพื ่อจ ัดทำ 

หน ั งส ื อร ับรองการขออน ุญาต (แต ่ เน ื ่ องจากองค ์การบร ิหารส ่ วนตำบลสล ุย  ไม ่ ได ้ อย ู ่ ใน เขตควบคุ ม 
อาคารจึงไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอน ได้) 

หลักฐาน 
-สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
-สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ 1 ฉบับ 

3. เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก อบต.ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไม่อยู ่ประจำสำนักงาน หรือติด ภารกิจ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 1-4 วัน) 

   4. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสือรับรอง 



แผนผังขั้นตอนการขอหนังสือ การขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 
 
 

 
4. งานผังเมือง  

-งานสำรวจและแผนที่ 
-งานวางผังพัฒนาเมือง 
-งานควบคุมทางผังเมือง 
-งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือการครองครองสิทธิ์ใน 

ที่สาธารณะการบุกรุกท่ีดิน ให้เป็นที่สาธารณะดูแลตรวจสอบที่สาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน 
ท่อระบายน้ำ 

  -งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

ผู้ยื่นคำร้อง กรอกแบบคำร้องขอหนังสือ 
รับรอง การขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม (1วัน) 

วัน) 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี กอง 
ช่าง อบต.สลุย รื้อถอนอาคาร (1 วัน) 

เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง จัดทำหนังสือ 
รับรอง เสนอนายก อบต.ลงนาม (2 วัน) 

นายก อบต.ลงนาม (1 วัน) 

แจ้งผู้ยื่นคำร้อง รับรองหนังสือรับรอง (1วัน) 



ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย มีที่ทำกินและที่อยู่อาศัย มีขอบเขตพ้ืนที่ขัดเจน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลสลุยหน่วยงานราชการในตำบลสลุย มีที่ทำกินละท่ีอยู่อาศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 
มาตรา 23 

ขั้นตอนการดำเนินงานการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต   
1.เจ้าของที่ดินติดต่อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน 
2.เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดชุมพร/สำนักงานท่ีดินอำเภอท่าแซะแจ้งเรื่องมายัง อบต.สลุย 
3.นายก อบต. มอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
4.กรณีไม่มีการลุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามรับรอง 
5.กรณีการลุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยัง สำนักท่ีดินจังหวัด 
ชุมพร/ สำนักงานที่ดินอำเภอท่าแซะ 



แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 

 

 

 

กรณีไม่มีการลุกล้ำ        
 กรณีมีการลุกล้ำ 

 

การรายงานผล 
1.งานก่อสร้าง รายงานผลการดำเนินงานทุกไตรมาส 
2.งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรุปผลการดำเนินการสิ้นปีงบประมาณ 
3.งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อ 

ร้องเรียน เร่งด่วน 
4.งานผังเมือง รายงานสรุปผลการดำเนินงานสิ้นปีงบประมาณ หรือรายงานทันทีกรณีเกิด 

ข้อร้องเรียน 

ลงนามรับรอง รายงานอำเภอ 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดชุมพร/สำนักงานท่ีดิน 
อำเภอ แจ้งเรื่องมายัง อบต.สลุย (1 วัน) 

เจ้าหน้าที่กองช่าง(ผู้รับมอบอำนาจจากนายก อบต.) 
ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามคำร้องขอ (ไม่เกิน5วัน) 

 
รายงานนายก อบต. ทราบ (1 วัน) 


